
Retributiereglement op de afgifte van administratieve documenten 

 

Artikel 1 - Heffingstermijn en basis 

Met ingang van 1 januari 2026 voor een termijn eindigend op 31 december 2031 wordt 
een retributie geheven op de afgifte door de gemeente van administratieve documenten. 

 

Artikel 2 - Retributieplichtige 

De retributie is verschuldigd door de persoon aan wie het document door de gemeente, 
op aanvraag of ambtshalve, wordt uitgereikt. 

 

Artikel 3 - Berekeningsgrondslag en tarief 

Het bedrag van de retributie wordt als volgt bepaald: 

  

A) Elektronische identiteitskaarten: 

- Afgifte volgens de gewone procedure: enkel de kostprijs van het document, zoals 
vastgesteld door de FOD Binnenlandse Zaken, wordt doorgerekend ; 

- Afgifte volgens één van de spoedprocedures met transport: enkel de kostprijs van het 
document, zoals vastgesteld door de FOD Binnenlandse Zaken en de aangerekende 
transportkosten, volgens de gekozen spoedprocedure, worden doorgerekend. 

 

B)  Elektronische vreemdelingenkaarten: 

- Afgifte volgens de gewone procedure: enkel de kostprijs van het document, zoals 
vastgesteld door de FOD Binnenlandse Zaken, wordt doorgerekend. 

- Afgifte volgens één van de spoedprocedures met transport: enkel de kostprijs van het 
document, zoals vastgesteld door de FOD Binnenlandse Zaken en de aangerekende 
transportkosten, volgens de gekozen spoedprocedure, worden doorgerekend. 

 

C)  Rijbewijzen: 

Afgifte van een rijbewijs: enkel de kostprijs van het document, zoals vastgesteld door de 
FOD Mobiliteit, wordt doorgerekend. 

 



D) Reispassen: 

Afgifte van een reispas: de kostprijs van het document, zoals vastgesteld door de FOD 
Buitenlandse Zaken, verhoogd met een retributie van 29,00 euro per reispas, wordt 
aangerekend. 

 

E) Trouwboekjes: 

Afgifte van een trouwboekje: een retributie van 25,00 euro per trouwboekje, wordt 
aangerekend. 

 

F) Eénzijdige beëindiging: 

Afgifte van een verklaring van éénzijdige beëindiging van wettelijke samenwoning: enkel 
de kostprijs bij betekening door een gerechtsdeurwaarder en voor kennisgeving met 
aangetekende brief aan de ambtenaar van de ambtenaar van de burgerlijke stand waar 
de andere partner woont. 

 

Artikel 4 - Vrijstellingen 

Er wordt vrijstelling verleend voor: 

Documenten die krachtens een wet, een decreet, een koninklijk besluit of een andere 

overheidsbeslissing kosteloos door de gemeente moeten afgegeven worden. 

 

Artikel 5 - Wijze van innen 

De retributie moet, bij de aanvraag van het document, contant betaald worden, tegen 
afgifte van een betalingsbewijs. 

 

Artikel 177 van het decreet Lokaal Bestuur voorziet in de mogelijkheid om een 
dwangbevel uit te vaardigen met het oog op de invordering van onbetwiste en opeisbare 
niet-fiscale schuldvorderingen. Bij gebrek aan betaling in der minne, zal de retributie 
burgerrechterlijk ingevorderd worden voor wat betreft het betwiste gedeelte. 

  

Artikel 6 - Bekendmaking en inwerkingtreding 



De toezichthoudende overheid wordt op de hoogte gebracht overeenkomstig artikel 330 
van het Decreet over het Lokaal Bestuur. 

 

Het retributiereglement wordt afgekondigd en bekendgemaakt overeenkomstig artikel 
286 § 1 en 287 van het Decreet over het Lokaal Bestuur.  

 

Dit retributiereglement treedt in werking op 1 januari 2026.  

 


